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REGISTO DE ENTIDADES MAC

1. PORQUE TENHO DE REGISTAR A MINHA
ENTIDADE?

Porque é essencial para poder apresentar um projeto as convocatérias do
programa MAC.

Qualquer entidade que pretenda ser parceira de um projeto MAC, como
beneficiaria principal, beneficiaria FEDER ou beneficiaria de um pais terceiro,
deve inscrever-se e ser validada no registo de entidades do MAC.

Este registo gerara um "codigo de entidade" que sera valido durante toda a
duracdo do programa MAC, e para todas as convocatorias a apresentacdo de
projetos.

Desta forma, quando o beneficiario principal estiver a preparar a candidatura do
projeto no sistema informético e-MAC, devera adicionar os parceiros do projeto
(beneficiario principal, beneficiario FEDER ou beneficiario de um pais terceiro),
previamente registados e validados pela Secretaria Conjunta, e 0s campos
obrigatérios do formulério serdo carregados automaticamente.

Cada entidade deve registar-se apenas _uma unica vez durante a vigéncia do
Programa, independentemente do namero de projetos ou da convocatéria em
que participe. Caso seja necessario modificar algum dos dados registados, a
alteracdo serd feita através do Registo de Entidade, e o sistema atualizara
automaticamente os dados da entidade em todos 0s projetos em que participa.

2. QUE ENTIDADES DEVEM ESTAR INSCRITAS NO
REGISTO DE ENTIDADES?

Dos 4 tipos de entidades que podem participar num projeto MAC, 3 delas
devem estar inscritas no registo de entidades:

e Beneficiarios principais
e Beneficiarios FEDER
e Beneficiarios de paises terceiros

Séo excluidos do registo, os participantes associados.

Cofarvpraaieds [0
la Unisn Eurcpea
Cofiransuido pris
Ursckea [iaroagarias
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3. QUEM DEVE REGISTAR AS ENTIDADES?

Recomenda-se que o registo seja efetuado por uma pessoa que trabalhe na
entidade a registar, pelas seguintes razoes:

+ Os dados da entidade registada devem ser verdadeiros, corretos e
precisos

+ No registo de entidades, devera constar os dados de contacto da pessoa
que realiza o registo.

+ O utilizador que faz o registo, serd& quem recebe as notificacoes
automaticas geradas durante o processo de registo;

+ Durante o processo de validacdo da entidade, a Secretaria Conjunta pode
solicitar a confirmacdo de algum/s dos dados registados, contactando a
pessoa que efetuou o registo.

Para se registar, € necessario primeiro obter os cddigos de acesso ao e-MAC
com o perfil de utilizador "Entidade" (codigo de utilizador que comeca por "ent").

4. COMO FUNCIONA O REGISTO DE ENTIDADES?

O aspeto fundamental para registar uma entidade é o seu NIF_(Numero de
Identificacdo Fiscal).

A maioria das entidades do espaco de cooperacdo do programa MAC, terd um
Unico registo e, por conseguinte, um Unico cédigo de entidade.

Podem ocorrer varias situacoes:

A. Se numa entidade existirem véarios departamentos/unidades/
divisbes , que pretendam participar em diferentes projetos, ndo sera
necessario registar cada departamento/unidade/divisdo no registo
de entidades, bastando apenas registar a entidade uma vez, e
especificar o0s dados do departamento/unidade/divisdo no
formuléario de candidatura.

Exemplo:

UNIVERSIDADES / INSTITUTOS TECNOLOGICOS / CAMARAS DE
COMERCIO / ETC.

o 1 NIF dnico

o 1 registo Unico

o 1 cbdigo de entidade Unico
o 1 dnico representante legal
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o As diferentes faculdades/departamentos ndo devem
estar registadas no Registo de Entidades. As
faculdades/departamentos envolvidos no projeto podem
ser especificados no formulério de candidatura.

B. Se uma entidade € dependente de outra (por exemplo, empresas
publicas, organismos autbnomos, etc.), mas tiver um NIF diferente
do da entidade da qual depende deve ser registada individualmente.

Exemplo:

INSTITUTO PUBLICO

(Organismo autonomo dependente de uma Secretaria do Governo

Regional)

o1 NIF. unI(EO_ Independentes e diferentes das

o Llregisto Unico <: Secretarias Regionais

o 1 cbdigo de entidade unico

o 1 unico representante legal

o Os diferentes departamentos nao estdo inscritos no registo de

entidades, mas apenas no formulario de candidatura.

C. No caso das Administracdes Publicas (locais, regionais e/ou
nacionais), o programa prevé a possibilidade de registar um maximo
de 3 niveis de registo (com excec¢do do Governo das Ilhas Canarias
gue, devido a sua estrutura organizacional, pode registar até 4

niveis).
Exemplo:
Niveis de Registo Entidades
Entidade Matriz Secretaria Secretaria
Nivel 1 Regional 1 Regional 2
Nivel 2 Diregao Diregao Diregao

Regional A Regional B Regional C
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o 1 NIF dnico

o A determinacdo do(s) nivel(s) inscrito(s) dependera da pessoa que
assinard a carta de compromisso e outros documentos oficiais do
programa (representante legal).

Exemplos:
- Se uma Secretaria Regional participar num projeto:
» Se o representante legal (quem assina) for o Secretéario
Regional, regista-se a Entidade Regional (entidade matriz
- nivel 1).

- Se uma Direcdo Regional participar num projeto:
» Se o representante legal (quem assina) for o Diretor
Regional, regista-se a entidade (nivel 2)
» Se o representante legal (quem assina) for o Secretario
Regional, regista-se a Secretaria Regional (nivel 1).

- Se um Municipio participar num projeto:

» Se o representante legal (quem assina) for o Presidente
da Autarquia, regista-se a Entidade (entidade matriz - nivel
1).

= Se for um departamento desse municipio (quem va
desenvolver o projeto, isso constara no formulario de
candidatura) e sera sempre o presidente o representante
legal (Qquem assina), pelo que regista-se a entidade
Municipio (entidade matriz - nivel 1)

o Cada entidade registada nos diferentes niveis, recebera um cédigo de
registo distinto.

Os codigos de reqgisto e-MAC tém o0s sequintes formatos:

» Entidade Principal (nivel 1): NIF/1/000
> Entidade Dependente (nivel 2): NIF/2/001; NIF/2/002;
NIF/2/003, etc.

5.COMO REGISTAR UMA ENTIDADE (PASSO A
PASS0)?

O acesso ao Registo de Entidades é feito através do Acesso e-MAC, no sitio
Web do Programa https://interregmac.org/ :

Cofarvpraaieds [0
la Unisn Eurcpea
Cofiransuido pris
Ursckea [iaroagarias
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Verificar se a entidade ja esta registada

1°.1 Aceder ao Registo de Entidades:

%f;;. MAC 2021-2027
Cooperacéo Territorial
lnterreg [ Simaere
MAC

Utilizador

=N
Password

e= ®

ACEDER

I:>°|Aceder ao registo de entidades
® Registar-me como utilizador Entidade para

registar uma entidade

Registar-me como utilizador Parceiro

Principal

Esqueci-me da minha palavra-passe

O tempo de ativacdo da minha conta

expirou

1°.2 No Menu das Entidades, introduzir o NIF (melhor forma de garantir
gue a pesquisa €é correta), e/ou o pais e/ou o0 nome da entidade (ndo é
necessario introduzir o nome completo) e clicar em "Pesquisar":

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAO ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se ja se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Podera realizar uma pesquisa através de varios
campos (NIF, pais, nome entidade)

NIF G Pais G Nome entidade G

--- Select - ~ Pesquisar

S

(N&o é necesscario introduzir 6 nome completo, pode ser
introduzida uma parte de um nome)

1°.3 No menu de pesquisa de entidades, estas podem aparecer em
varios estados:

A entidade esta a ser registada por um
utilizador

O pedido de registo da entidade foi
enviado, estd em processo de validacéo,
e tem um codigo de registo provisorio.

Rascunho

Em Processo de
Validacéo
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O pedido de registo da entidade foi
validado e tem um cdédigo de registo
definitivo.

O pedido de registo da entidade foi
rejeitado.

Validada

Rejeitada

1°.4 Se a entidade ja estiver registada, ndo € necessario voltar a regista-
la. Uma vez validada, pode ser associada a um formulério de candidatura
utilizando o cédigo de registo ou o NIF.

1°.5 Se a entidade ainda néo estiver registada, deve iniciar o processo de
registo:

Acesso ao
. Asua entidade nao estd registada em e-MAC2127.
registo de 4sus enidade N30 o5f) repsfacs oM e MACHLY.
entidades Crie a sua conta clicando no botdio "Login® localizado na janela de acesso ao registo de entidades, no lado esquerdo do ecra

Antes de registar uma
entidade, deve registar-se

como utilizador Entidade Pesquisa de entidade,

a partir da opgao
"Registar como utilizador
Entidade para registar
uma entidade" disponivel
no seguinte acesso:
(botdo ACESSO),

A partir desse momento,
tera acesso a0 registo de
entidades com o seu
proprio name de
utilizador e palavra-
passe, vilidos apenas

ANTES DE REGISTAR L#1A ENTIDADE CONFIRME QUE NAQO ESTA JA INSCRITA
Antes de registar uma epfidade deve confirmar se ja se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Podera realizar uma pesquisa através de varios
campos (NIF, pais, nogfe entidade)

NIF Pais Nome entidade
stagem de Entidades
Nome 1 Nome 2 Nome 3 Nomed NIF Cadigo e MAC Pai Regid Estad

para registar entidades
no sistema.

@

Criar um perfil de utilizador Entidade

2°.1. Aceder ao Registar-se como utilizador Entidade para registar uma
entidade:

%ﬁ, MAC 2021-2027
Cooperagao Territorial
nterreg [l s
MAC

Utilizador

Password

&= 104

® Aceder go registo de entidades
¢ | Registar-me como utilizador Entidade para
E>I§gihstar uma entidide I
® Registar-me como utilizador Parceiro
Principal

® Esqueci-me da minha palavra-passe
* O tempo de ativacao da minha conta
expirou




— = MAC 2021-2027

Cooperacao Territorial

2°.2. introduzir os dados solicitados:
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Registo de usudrios

Este processo permitird registar-se como usuario para
aceder a aplicacdo informatica e-MAC. E necessario
preencher todos os campos.

Nome
—

Nuno

Apelido 1 (utilizado por e-MAC para genrar o
nome de usuario)

Sousa

E-mail

nunosousa@gmail.com

Confirmar o email
——

nunosousa@gmail.com

Idioma
na,

Portugués v

T

Cofraralaiedis feot
| il B la Unitn Europea
nNLerres - Smnr.

MAC

= MAC 2021-2027
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Em breve, receberd um e-mail na sua conta de e-
mail com os detalhes da conta de utilizador e 0
cédigo de ativacdo. Dispde de 30 minutos para
ativar a sua conta. Apos este periodo, tera de
efetuar novamente o pedido.

Voltar ao inicio

20.3. Ativar a conta de utilizador a partir do e-mail recebido:

no-reply@interregmac.org
para gestionproyectos

¥ portugués » > espafiol v Traducir mensaje

Bem-vindo/a ao e-MACI

Detalhes da conta do utilizador:
Nome: Nuno

Nome de utilizador: entSousaNu
| Cadigo de ativacdo: a18a878e
Para ativar a sua conta de usuério cliqu

Apelido 1 (utilizado por e-MAC para genrar o nome de usuario) Sousa

e-MAC: Ativacao de conta de utilizador (entSousaNu) Recibidos x

Por favor, leia atentamente a seguinte notificacdo para ativar a sua conta de utilizador.

Esta conta de utilizador associada ao seu e-mail foi registada em e-MAC. Se néo iniciou esta acéo, por favor contacte o Secretariado Conjunto (info@interregmac .org)

Esta & uma notificacdo automatica enviada pela aplicacéo informética e-e-MAC, por favor ndo responda.

=]

10:11 (hace 4 minutos) bvg “

Desactivar para: portugues

2°.4. Criar uma palavra-passe para o utilizador que cumpra 0s requisitos
(minimo de 8 caracteres, uma letra mindscula, uma letra maiuscula, um
namero e um caracter especial), assinalar a caixa de autorizacdo para o
tratamento de dados pessoais, e clicar no botédo "Enviar".
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Ativar Utilizador

Introduzir o cédigo de ativagao fornecido por correio

eletrénico. A password deve ter pelo menos 8 caracteres e incluir uma letra

minuscula, uma letra maidscula, um numero e um caracter eseecwal,

¢ ........ Exemplo: IntAas1234%

Lembramos-lhe que os seus dados sdo:

Password
Utilizador: entSousaNu

¢ nunoMAC23% & E-mail associade  nunosousa@gmail.com
Role: Entidad

Repetir a password

= PN

utilizador registado, ao enviar as informacdes solicitadas, consente no tratamento dos dados pessoais pelas Autoridades do
programa Interreg MAC 2021-2027 que exercem funcdes no ambito da gestdo e controlo

BT

2°.5. Receberd um e-mail com as coordenadas e as chaves para a dupla
autenticagao:

e-MAC: envio de la clave de doble autenticacion ( entSousaNu )

1050 (hace
parami =
Tras la actvacidn de su cuenta de usuano  entSousaNu. e-MAC ha generado su clave de doble autenticacion:
123456
07f948

Esta clave es estnctamente personal y esta asociada a su cuenta de usuario mencignada anterigrmente

Paor favor, guarde esta clave en un lugar seguro

Cada vez que inicie la sesidn, e-MAC le pedird que indique 2 de los & caracteres. Esta clave no puede ser modificada
Si encuentra cualguier dificultad técnica, por favor dinjase a la secretania conjuma (nfo@interregmac. org)

Esta es una notificacidn automadtica emiada por la aplicacidn informatica e-MAC. Por favor, no responda

Se a ativacao da conta demorar mais de 30 minutos, deve gerar um novo
cédigo de ativacdo, acedendo a O tempo de ativacdo da minha conta
expirou:

10
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Tiempo expirado. Han pasado mas de 30 Password
minutos desde la generacién del cédigo
o : &= ®
de activacion el usuario responsable. Por

favor, pongase en contacto con el

usuario que ha creado su cuenta para
que vuelva a generar codigo de
activacién * Aceder ao registo de entidades

* Registar-me como utilizador Entidade para

registar uma entidade
® Registar-me como utilizador Parceiro
Principal
* Esqueci-me da minha palavra-passe

E>° O tempo de ativacdo da minha conta

expirou

Introduzir o mesmo utilizador e ativar a conta a partir da mensagem
recebida no correio eletrénico:

para gestionproyectos =

== MAC 2021-2027 - i
gﬁr Cooperacgdo Territorial no-reply@interregmac.org

| Cofinanciado pela , =
nierrey Uni&o Europeia YA portugués v » espafol v Traducir mensaje

MAC Bem-vindo/a ao e-MACI

Recordatorio Codigo de

. ) Na sequéncia do seu pedido, e-MAC gerou um novo cédigo de ativacéo para a sua conta de utilizador
Activacion de su cuenta |$

Por faver leia atentamente a seguinte notificacéo para ativar a sua conta de utilizador,
Nome de utilizador
Detalhes da conta do utilizador

Nome: Nuno

Apelido 1 (utilizado por e-MAC para genrar o nome de usuario). Sousa
Nome de utilizador: entSousaNu

nunosousa@gmail.com Cddigo de ativacdo 43931780

entSousaNu

E-mail

VOLTAR Esta & uma notificacdo automatica enviada pela aplicacdo informatica e-e-MAC, por favor néo responda.

¢ Fara alivar e sua conta de usuaro C”qu ¢

Voltar ao passo 2°.4.

IMPORTANTE: O mesmo utilizador pode reqgistar varias entidades.

11
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Registar a entidade

3°.1 Aceder ao e-MAC com o nome de utilizador e a palavra-passe, e
introduzir as chaves de dupla autenticacéo:

P <. MAC 2021-2027
peras ) Cooperacion Territorial

wterreg [l S nterres [l

MAC wierrey 1a Unién Europea

MAC

O utilizador foi ativado com sucesso, pode agora

L - . En breve recibird un email al correo
iniciar sessdo no sistema.

indicando su segunda clave de
usuario.

Utilizador
e
2  entSousaNu Introduzca los caracteres de las

posiciones 2 y 5 de su clave de doble

Password autenticacion
e nunoMAC23% S
1 2 3 4 5 6
. .
e Aceder ac registo de entidades ﬁ
* Registar-me come utilizador Entidade para registar uma
entidade
* Registar-me como utilizador Parceiro Principal
¢ Esquecime da minha palavra-passe He olvidado mi clave de doble autenticacién

* O tempo de ativacdo da minha conta expirou

3°.2. No Menu com a Lista de Entidades, clicar no botdo verde Registar
entidade:

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAQ ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se j se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Poderé realizar uma pesquisa através de varios campos (NIF, pais, nome entidade)

NIF Pais Nome entidade

Listagem de Entidades Registar Ent\dadé@’

Nome 1 Nome 2 Nome 3 Nome 4 NIF Codigo e-MAC Pais Regiao Estado

3°.3. Seguir todos o0s passos para completar o registo da entidade:

3°.3 Passo 1 (NIF)

Indicar o NIF (sem espacos, tracos, etc.) e o pais onde esta sediada a
entidade a registar.

12
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Registo de entidades

O

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisao dados

Numero de identificacdo fiscal da entidade (NIF).

NIF * Pais *
512021155 Portugal v

< <

Passo seguinte
™

Conformidade

3°.3. Passo 2 (Tipo de entidade)

Selecionar o tipo de entidade no menu com as seguintes opcoes:

Administragéo Publica Local
Administracdo Publica Regional
Administracdo Publica Nacional
Empresa Publica

Fundacado / ONG / Associacao sem fins lucrativos
Outros organismos socioeconémicos

Empresa privadaa

Outro

O 0O O O O O o o o0 O

Universidade / Centro de Investigacéo / Instituto Tecnoldgico
Associacdo empresarial e profissional / Camara de Comércio

Registo de entidades

Entidades / Registo de entidades

Registo de entidades

00

NIF Tipo Nome Enderego postal Responsavel Legal Revisdo dados

Tipo entidade
Tipo entidad * Natureza juridica da entidade *
Selecione v Selecione

Selecione

Administracdo plblica local

Administracdo plblica regional )
Administracdo publica nacional I Passo seguinte

Empresa publica

Universidade / Centro de Investigagdo / Instituto Tecnoldgico
Associagdo empresarial e profissional / Cdmara de Comércio
Fundacdes / ONGs / Associacdes sem fins lucrativos

Outros organismos socioeconémicos
Empresa privada 2021-2027. All Rights Reserved

outro nterregmac.org

Conformidade

Selecionar a natureza juridica da entidade. Opcoes:

l. Entidade Publica de direito publico
Il. Entidade Publica de direito privado
[I. Entidade Privada sem fins lucrativos
V. Empresa Privada

13
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Registo de entidades

des / Registo de entidades

Registo de entidades

0—0-

NIF Tipo Nome Enderego postal Responsével Legal Revisao dados Conformidade

Tipo entidade

Tipo entidad * Natureza juridica da entidade *

Universidade / Centro de Investigagao / Instituto Tecnoldgico v Seleccione v

Seleccione

I. Entidade puiblica de direito puiblico
X II. Entidade publica de direito privado
IIl. Entidade privada sem fins lucrativos

IV. Empresa privada

Naturezas juridicas, possiveis, por tipo de entidade:

POSSIVEIS
Tipos de entidades NATUREZAS
JURIDICAS

Administracdo publica local I
Administracdo publica regional I
Administrag&o publica nacional I
Empresa publica Il

Universidade / Centro de Investigacao /
Instituto Tecnoldgico
Associacdo empresarial e profissional /
Camara de Comércio
Fundacdo / ONG / Associacao sem fins

lucrativos
Outros organismos socioecondémicos (|1 1A\Y]
Empresa privada IV

Outro I, 1, v

30.3. Passo 3 (Nome)

Indicar o nome completo da entidade:

Registo de entidades

00 0

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisao dados Conformidade

Nome da entidade
Entidade mae de nivel 1 *
AGENCIA DE INVESTIGACAO

ﬁ N

14
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3.3. Passo 4 (Endereco)

MAC

Indicar o endereco completo, cidade e regido (para as entidades da
Madeira, dos Acores ou das Canérias)

Hilterrey -

Cofarvpraaieds [0
la Unién Europea
Cofiransuido pris
Uik [ asrogpaia

Registo de entidades

NIF Tipo Nome

Endereco postal

Responsavel Legal Revisdo dados

Endereco postal

Endereco postal * 0 Cidade * G
Rua Pestana 1 Funchal
Regidos
Madeira v

em—_

Passo anterior Passo seguinte

Conformidade

30.3 Passo 5 (Representante Legal)

Indicar o nome do representante legal da entidade, que sera a pessoa que
assinara as cartas de compromisso, o0 contrato de concessao da ajuda
FEDER e outros documentos oficiais do programa.

Registo de entidades

NIF Tipo Nome

Endereco postal

Responsavel Legal

Revisdo dados

Informagdo / ajuda

Conformidade

Nombre y cargo del responsable legal del nivel de registra en proceso

Responsavel Legal

Nome * Cargo* 0
Catarina Freitas Diretora
e
e

3°.3. Passo 6 (Revisao dos dados)

Verificar se todos os dados introduzidos estdo corretos. Se nao, clicar no
botdo "passo anterior” e corrigir os dados incorretos.

15
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Registo de entidades

Nome esponsével Lega evisio dados

NIF Tipo

Revisao (Revisao dos dados):

NIPC:
512021155

Entidade mae de nivel 1:
AGENCIA DE INVESTIGACAQ

Unidade dependente de nivel 2:

Unidade dependente de nivel 3:

Endereco postal: Cidade: Regido:

Rua Pestana 1 Funchal Madeira

Nombre del responsable Cargo:

Catarina Freitas Diretora

= =
Passo anterior J] Passo seguinte
e N

Conformidade

3°.3. Passo 7 (Confirmacao)

Indicar os dados de contacto da pessoa que esta a registar a entidade,
gue sera quem recebera as notificagdes automaticas geradas ao longo do
processo de registo. Além disso, durante o processo de validacdo da
entidade, a Secretaria Conjunta pode solicitar a confirmacdo de alguns
dos dados registados, contactando essa pessoa, pelo que, devem
certificar-se que, tanto o e-mail como o nimero de telefone estéo corretos.

Registo de entidades

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsével Legal Revisdo dados

Conformidade (Declaracao de conformidade)

Nome: Apelido:

Nuno Sousa
emall Telefone *
nunosousa@gmail.com 4351 | 55555555

2ts

3°.3 Envio do formulario de reqgisto

Registo de entidades

NIF Tipo Nome Enderego postal Responsével Legal Revisdo dados

informagéo / ajuda

Passo anterior | ENVIAR
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ApoOs a submissao, o sistema notifica que o pedido foi enviado, e atribui-lhe um
codigo de entidade provisoério, que sera definitivo, quando a Secretaria Conjunta

validar o registo da entidade.

No menu das entidades, poderé verificar se o pedido estd "em processo de

validacao™:

isorio eMAC € 512021155/1/000

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAO ESTA JA INSCRITA

eveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Paderd realizar uma pesquisa através de vérios campos (NIF, pais, nome entidade)

Antes de registar uma entidade deve confirmar se ja se inscr
NIF Nome entidade

Listagem de Entidades

Nome 1

K AGENCIA DE INVESTIGACAO

Cédigo e-MAC Pais Regido

Seleccione

512021155 512021155/1/000 Portugal Madeira

Além disso, receberao por correio eletrénico um aviso de rececao confirmando

gue o pedido de registo foi recebido:

e-MAC : Aviso de rececao de um pedido de registo de entidade (Exsme

Para:
nunosousa@gmail.com

validacéo

Recibidos x

0 pedido de registo da entidade (AGENCIA DE INVESTIGA€AO e NIF 512021155) (512021155/1/000) enviado pelo utilizador entSousaNu foi recebido e esta em processo de

=

12:53 (hace 3 minutos) b d “

Validacdo da entidade

Quando a Secretaria Conjunta validar a entidade, a pessoa de contacto que
efetuou o registo, recebera uma notificacdo por correio eletrénico da validacdo

do pedido:

Para:

@p nunosousa@email.com ¥

eMAC: Notificacéo de validacdo de um pedido de registo de entidade (Estemns

0 pedido de registo da entidade (AGENCIA DE INVESTIGA@AQ e NIF 512021155) foi validado. O cédigo atribuide & 512021155/1/000

Recibidos x

No separador das entidades, podera verificar se o pedido esta "validado".
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Pode pesquisar com o numero do NIF:

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAO ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se j& se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Podera realizar uma pesquisa través de varios campos (NIF, pais, nome entidade)

NIF O Pais Nome entidade
-

512021155 — Select — v @

Listagem de Entidades

Nome 1 Nome 2 Nome 3 Nome 4 NIF Cédigo e-MAC Pais Regidio Estado

ne eleccione
QAGENCIADEINVEST\GAQO 512021155 5120211551000 Portugal Madeira Validada

Ou pelo nome da entidade:

Pesquisa de entidades

ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAQ ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se j4 se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Poderd realizar uma pesquisa através de varios campos (NIF, pais, nome entidade)

NIF Pais Nome entidade

— Select — hd INVESTIG
—

Listagem de Entidades

Nome 1 Nome 2 Nome 3 Nome 4 NIF Cédigo e-MAC Pais Regido Estado
Seleccione Selectione
QAGENCIA DE INVESTIGACAQ 512021155 512021155/1/000 Portugal Madeira Validada

Neste momento, o codigo e-MAC da entidade sera definitivo, e sera necessario
para que, o Beneficiario Principal de um projeto adicione a entidade como
parceiro de um projeto (Beneficiario Principal, Beneficiario FEDER ou
Beneficiario de um pais terceiro africano).

6. COMO REGISTAR UMA ENTIDADE DEPENDENTE DE
OUTRA COM A QUAL PARTILHA O MESMO NUMERO
DE IDENTIFICACAO FISCAL (NIF)?

Registo para entidades de natureza juridica:
Entidades publicas de direito publico

O sistema de registo permite as entidades de natureza juridica, as entidades
publicas de direito publico (principalmente as administracdes publicas)
registarem diferentes niveis da sua estrutura organizacional.

Para distinguir os niveis do sistema, designamo-los por "entidade-matriz"
(nivel 1) e "entidade dependente” (outros niveis).
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As entidades competentes que, pelas competéncias que lhes sdo atribuidas,
vao executar diretamente um projeto, e cujo representante legal tenha
capacidade para assinar os documentos oficiais do programa, devem ser
registadas num nivel diferente do da entidade - matriz.

A entidade - matriz e a entidade dependente tém o mesmo NIF para efeitos
de registo, mas cada uma tera a sua responsabilidade legal, e um cédigo de
registo diferente.

Exemplo:

Niveis de Registo Entidades

. . Secretaria Secretaria
Entlda.de Matriz Regional Regional
Nivel 1 1
Nivel 2 Direcdo Direcao Diregdo

Regional A Regional B Regional C

Existem 2 opcdes de registo:

1. Se o projeto for executado diretamente por uma Secretaria Regional,
com a participagdo de uma ou mais das suas Dire¢cdes Regionais, a
Secretaria Regional deve ser registada diretamente como uma
entidade-matriz de nivel 1 e o Secretario Regional assinara todos os
documentos oficiais do programa.

2. Se o projeto for executado diretamente por uma Direcéo Regional, esta
deve ser registada como uma entidade de nivel 2 e o Diretor Regional
deve assinar todos os documentos oficiais do programa.

Exemplo de reqgisto de entidade de nivel 2:

Direcao Regional do Mar (dependente da Secretaria Regional de Mar e
Pescas)

O NIF da Direcao Regional deve ser o mesmo NIF da Secretaria Regional.
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Passo 1 — Inserir o NIF da entidade (o NIF da Diregéao Regional deve ser o
mesmo NIF da Secretaria Regional):

Registo de entidades

o-

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados Conformidade

Nuamero de identificacio fiscal da entidade (NIF).

NIF* Pais *
-— o
600087387 Portugal ~

@ @

Passo seguinte
————

Passo 2 — Selecionar o tipo de entidade e a sua natureza juridica (a mesma
para a Direcdo Regional e Secretaria Regional). A natureza juridica sera
sempre “Entidade publica de direito publico”.

Registo de entidades
NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados Conformidade
Tipo entidade
I . N ; .
Administracio publica regional ~ I. Entidade publica de direito publico >
G el ——
S

Passo 3 — Indicar o nome da entidade matriz (Secretaria Regional) de nivel
1 (e da entidade dependente de nivel 2 (Direcdo Regional).

Registo de entidades

0—00-

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revis3o dados Conformidade

Nome da entidade

Entidade m3e de nivel 1* Unidade dependente de nivel 3

: .

Dire¢do Regional do Marl

n e
Passo anterior | Passo seguinte

Secretaria Regional de Mar e Pescas

@

Passo 4 — Indicar o endereco da Direcdo Regional (que pode ser diferente
do endereco da entidade principal).
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Registo de entidades
NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados

Endereco postal [do nivel de registo em curso (nivel 2 - Diregido Regional do Mar)]

Endereco postal * Cidade *
—
Rua Nova de 530 Pedro n® 26 Funchal
Regido *
Madeira A

Passo seguinte

Passo anterior

Conformidade

Passo 5 — Indicar o nome e o titulo do Diretor Regional

Registo de entidades
NIF Tipo MNome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados

Informagéo | ajuda

Conformidade

(D Nombre y cargo del responsable legal del nivel de registro en procesg (nivel 2 - Diregdo Regional do Mar)

Responsavel Legal

MNome * Cargo ™
—— A
Paulo Ferreira Diretor Regional do Mar

Passo seguinte
R

Passo 6 — Verificar se os dados introduzidos estao corretos.

Registo de entidades

0090 © o o

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados Conformidade

Revisdo (Revisdo dos dados):

NIPC: Pais:
600087387 Partugal

Categoria da entidade: MNatureza juridica da entidade:
Administracdo plblica regional . Entidade publica de direito publico

Entidade mae de nivel 1:
Secretaria Regional de Mar e Pescas
Unidade dependente de nivel 2:
Direcdo Regional do Mar

Unidade dependente de nivel 3:

Endereco postal: Cidade: Regido:
Rua Nova de S&o Pedro n® 26 Funchal Madeira
Mombre del responsable: Cargo:
Paulo Ferreira Diretor Regional do Mar
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Passo 7 — Introduzir o numero de telefone de contacto da pessoa que
registou a entidade (0o nome e o endereco eletronico serdo carregados
automaticamente).

Registo de entidades

000

NIF Tipo Nome

Endereco postal

Responsavel Legal

Revisdo dados

Conformidade

Conformidade (Declaracdo de conformidade)

MNome: Apelido:
Nuno Sousa
E-mail: Telefone *
——
nunosousa@gmail.com 4351 555555355

Passo anterior

Passo seguinte

Enviar o formulério de registo:

Registo de entidades

00906

NIF Tipo Nome

Endereco postal

Responsavel Legal

Revisdo dados

Conformidade

Informagéo [ ajuda

@

Para concluir o processo de registo, envie o formulario. |
‘Obrerd o cdigo e-MAC da sua entidade, que serd valido durante toda a duragdo do programa Interreg MAC (2021-2027) e para todas as convocatdrias de projetos. I

Passo anterior @

O pedido aparecerd “em processo de validagdo” (até ser validado pela
Secretaria Conjunta), e o sistema vai atribuir um cddigo no formato
NIF/2/001, em que, 2 representa o nivel de registo, e 001 é a ordem
cronoldgica que gerou o registo.

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAQ ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se ja se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Poderd realizar uma pesquisa através de varios campos
(NIF, pais, nome entidade)

Secretaria Regional de Mar e
Pescas

Direcdo Regional do
Mar

NIF Pais Mome entidade
600087387 - Select - hd DO MAR
Listagem de Entidades Registar Entidade:
Nome Nome
Nome 1 Nome 2 3 4 NIF Codigo e-MAC Pais Regido Estado
Selecci Seleccione

600087387 || 600087387/2/001 || Portugal  Madeira

validagdo
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O pedido aparecera “validado” logo que seja validada pela Secretaria
Conjunta.

Pesquisa de entidades
ANTES DE REGISTAR UMA ENTIDADE CONFIRME QUE NAQ ESTA JA INSCRITA

Antes de registar uma entidade deve confirmar se ja se inscreveu anteriormente a fim de evitar duplicados. Podera realizar uma pesquisa através de varios campos
(NIF, pais, nome entidade)

NIF Pais Nome entidade

Pesquisar

600087387 Portugal A4 direcdo

Registar Entidade:

Codigo e-MAC Pais Regido Estado

Listagem de Entidades
Nome 1 Mome 2 Nome 3 MNome 4 NIF
Seleccio Seleccio

600087387  600087387/2/001 Portugal  Madeira Validada

I Secretaria Regional de Mar e Pescas Diregdo Regional do Mar

Se quiser reqgistrar uma outra Direcdo Regional dependente da mesma
Secretaria Regional de Mar e Pescas (ej. Direcdo Regional das Pescas)

Passo 1 — Indicar o NIF (o NIF da Direcdo Regional das Pescas deve ser o
mesmo NIF da Secretaria Regional):

Registo de entidades

o

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revisdo dados Conformidade

Numero de identificacdo fiscal da entidade (NIF).
NIF* Pais*
600087387 Portugal v

uinte

el
o
Il
i}

0 SE;

g

Passo 2 - O registo carrega automaticamente os dados da entidade
previamente validados:

Registo de entidades

-

NIF Tipo Nome Endereco postal Responsavel Legal Revis3o dados Conformidade

Se ha sobrecargado |a entidad con los datos anteriormente validados

Tipo entidade
Tipo entidad * Natureza juridica da entidade *

Administracdo publica regional v

Passo anterior | Passo seguinte

I. Entidade publica de direito publico v
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Passo 3 - Nome do departamento:

Pode ver os departamentos dependentes da Secretaria Regional que ja
estavam registados.

Reqgisto de entidodes

Mome da entidade

Erticace mae de nivel 1 * Unigiade dependants da nivl 2 Unidade dependents de nivel 3
Sacretaria Regional de Mar @ Pescas Salacions -
Salesone

Dhiec 3o Regonal da Mai

Deve introduzir o nome do departamento que se pretende registar:

Cofarvpraaieds [0
la Unién Europea
Cofiransuido pris
Uik [ asrogpaia

Registo de entidodes

0-06-0

Mome da entidade

Entidade made de nivel 1 * Unedade dependente de nivel 2 Uinidade dependente de nivel 3
Secretaria Regional de Mar & Pescas Sedeciansg -
En cas die que 1= irace g uns raseva entidsd oo
nmbre ro existy dado g oy en los nombres e

entidedes ya valdadss

¢' Direglo Regional das Pescas|
m e NN

I Mame Endereo past . nsdivel Legal Revisio dad Conformida

Continuar com os passos 4 (Endereco), 5 (Responsavel legal), 6 (Revisédo
de Dados) e 7 (Conformidade e envio).

Caso especial: Governo das llhas Canéarias

Devido a estrutura organizacional do Governo das llhas Canarias, o registo de
entidades prevé, para esta entidade, a possibilidade de criar 4 niveis de registo:

1. Nivel 1 — Gobierno de Canarias
2. Nivel 2 — Consejerias

3. Nivel 3 — Viceconsejerias

4. Nivel 4 — Direcciones Generales
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/. ESQUEMA RESUMO

Aceder ao 59’\.
Registo de entidades O\\

Uma vez validada,
a entidade pode
agora ser
associada ao
formulario de
candidatura de um
projeto.




