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GUIA RAPIDA
Presentacion Formulario 32 Convocatoria

La presentacion de un formulario de candidatura para la tercera convocatoria del
programa Interreg MAC 2021-2027 debe realizarse siguiendo un proceso telematico
especifico a través del sistema de gestion del programa.

A continuacion, se detalla el proceso para acceder y enviar el formulario de candidatura:
1. Acceso al Sistema e-MAC

La presentacion de las solicitudes se realiza de manera telematica a través de la
herramienta del programa e-MAC.

o Debe acceder a e-MAC mediante el banner superior de la pagina web del
programa.

o Para crear y enviar un proyecto, es imprescindible contar con claves de usuario
como socio principal (SP). Si ya posee estas claves de convocatorias
anteriores, no necesita registrarse nuevamente.

e Si no tiene claves, debe acceder al enlace para darse de alta como usuario
entidad para registrar la entidad y obtener las claves de usuario.

2. Creacion y Cumplimentacion del Formulario

Una vez dentro como usuario socio principal (SP), accedera al listado de candidaturas y
debera pinchar la cruz verde para crear un nuevo proyecto.

El formulario de candidatura debe ser cumplimentado solamente por el socio
principal y en un Unico idioma: espaiol o portugués. Se sugiere que el idioma
utilizado sea el del socio principal.

El formulario se estructura en varias secciones clave que deben completarse:

» Identificacion (Parte A): Titulo, acronimo (maximo 20 caracteres) y seleccion
del objetivo especifico del programa al que se presenta (Prioridades 1, 2, o
4).

e Socios (Parte B): Los socios deben estar registrados previamente en el Registro
de Entidades, usen el buscador para verificar si los socios ya estan creados. Si
no, deberan crearlos y esperar a que pasen a estado “validado”. En cada proyecto
debe haber un minimo de un socio con sede en las regiones europeas
(Canarias, Madeira o Azores) y un socio con sede en los terceros paises
africanos. El socio principal debe ser de las regiones europeas y no puede ser
una empresa privada (que solo pueden ser beneficiarios FEDER en el O.E 1.1
con los correspondientes limites).

o Plan de Trabajo y Objetivos: Describir la pertinencia, el contexto, el objetivo
general, los objetivos especificos (maximo tres), los resultados esperados, y
las actividades (maximo tres por objetivo especifico, para un total de nueve).

e Plan Financiero: Debe seleccionar un tipo de presupuesto para cada entidad
(A, B o C) en funcion del uso de costes simplificados. Esta eleccién no se puede
modificar una vez que el proyecto haya sido aprobado. Los gastos de gestion
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administrativa y financiera tienen un limite del 10% del presupuesto de cada
entidad. Es obligatorio que haya gastos de comunicacién presupuestados
(mayores que cero).

o Cronograma: La duracion maxima de los proyectos es hasta el 31 de
diciembre de 2029.

e Anexo: Es obligatorio incluir un PowerPoint resumen del proyecto como
anexo para poder enviar la candidatura.

3. Verificacion
Antes de pulsar el botdn de envio, es crucial realizar las siguientes comprobaciones:

e Validacion: Utilice el boton Validar, que puede pulsar tantas veces como
desee. Este boton detectard todos los posibles errores y campos sin
cumplimentar. Si la validacion no resulta correcta, el sistema no permitira el
envio. Una vez que la validacion sea correcta, pueden puslar el boton de envio.

e Checklist de Admisibilidad: Revise el checklist en el formulario para
asegurarse de cumplir con todas las condiciones de admisibilidad.

o Advertencia de Admisibilidad: Tenga mucho cuidado con las condiciones de
admisibilidad formales. Si no se cumplen, por ejemplo, si se sube un archivo
incorrecto en lugar del PowerPoint resumen, no habra subsanacion posible y
el proyecto no pasara a la fase de evaluacion.

5. Plazo de cierre para el envio
El periodo de recepcion de las candidaturas finalizara el 15 de diciembre de 2025.

o La aplicacion se cerrara automaticamente el dia 15 a las 23:59 (hora de
Canarias y Madeira). En Azores, el cierre es una hora antes (22:59).

e Para que el proyecto se considere presentado tiene que estar en estado
“Enviado”, aparecera una confirmacion en la pantalla y recibira una notificacion
automatica por correo electronico

o Advertencia importante: Se recomienda no esperar al ultimo dia para
enviar el proyecto. El equipo de la Secretaria Conjunta y el equipo informatico no
estaran disponibles el dia 15 de diciembre hasta la hora de cierre para resolver
dudas o incidencias. Si el proyecto no esta enviado, no se tendra en cuenta y
no se hara ningun tipo de excepcidn.



