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OBJETIVO DA JORNADA

Melhorar a qualidade das declaragdes de despesas.
Reduzir os requisitos.

Reduzir os atrasos no circuito financeiro.

YV V V VY

Reduzir os riscos financeiros.

Declaracoes parceiros Acores - 2025

1 NO Declaracbes apresentadas = 83
) NO© Declaracoes requeridas = 77

v Percentagem requerimentos = 93%

Declaracoes parceiros Acores - 2026

<+ Estimativa n° declaracbes = 118
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Regras de elegibilidade das despesas

Fichas técnicas e anexos:

Ficha Técnica 1: Custos com pessoal

Anexo I_Modelo Declaracao do pessoal
Ficha Técnica 2: Custos com instalacdes e administrativos
Ficha técnica 3: Despesas de deslocacao e alojamento
Ficha técnica 4: Custos relacionados com recurso a
competencias e servigos externos
Ficha técnica 5: Custos de equipamento

Anexo I_Modelo de Registo de existéncias

Anexo II_Declaracao de aquisicao

Anexo III_Quadro de depreciacdes de Equipamentos
Ficha técnica 6: Custos de Infraestruturas e de obras
Ficha Técnica 7: Custos de comunicacao
Ficha Técnica 8: Processo de contratacao

Manual de gestao financeira e-Mac
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Tipos de

orgamento

A. Orcamento com
custos de pessoal a
taxa fixa de 20%.

e Declarados a custo real:

competéncias e peritos
externos, equipamentos,
infraestruturas e obras.
e (Calculado a taxa fixa:
pessoal, viagens e
alojamento, despesas
administrativas

B. Orcamento com

despesas de pessoal
por custos unitarios

Declarados numa base de
custos unitarios: custos
com pessoal

Declarados a custo real:
competéncias e peritos
externos, equipamentos,
infraestruturas e obras.
Calculado a taxa fixa:
viagens e alojamento,
despesas administrativas

C. Orgcamento com 40% de
custos nao relacionados
com o pessoal

e Declarados numa base
de custos unitarios:
custos com pessoal

e Calculado a taxa fixa:
todos os outros custos

> Para cada tipo de orcamento, o sistema e-MAC esta adaptado para calcular automaticamente os

custos simplificados, cujo montante é incorporado diretamente na declaracao.

> S6 devem ser criadas as despesas pagas declaradas a custo real e custos unitarios de pessoal.
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Acesso ao Modulo

Cada parceiro acede
ao moédulo Despesas
pagas a partir do menu
do projeto.

O médulo é adaptado
ao tipo de orcamento
escolhido no formulario
por cada parceiro e de
acordo com a categoria
de despesas a declarar
a custo real.

Registo dos processos
de contratacao

Criar o repositério de
todos os processos de
contratacao aos quais
uma despesa deve ser
associada.

E essencial que o
processo esteja
concluido para poder
associar uma despesa,
preenchendo todas as
seccOes obrigatérias e
anexando os documentos
comprovativos.

Registo de
trabalhadores

Para os parceiros que
Imputam os custos de
pessoal numa base de
custos unitarios, é
necessario criar o
registo dos
trabalhadores aos quais
serd atribuido o
custo/hora
correspondente, tal
como estabelecido na
Ficha técnica 1 das

Regras de Elegibilidade.

Criacao de despesas

Criar as despesas
pagas, quer se trate
de despesas de
pessoal (para
orcamentos com
custos unitarios) ou
de despesas diretas
(para os declarados
ao custo real),
anexando todos os
documentos
comprovativos
necessarios.
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Criar Declaracao

Aceda ao mddulo Declaracdes no menu do projeto e clique no botao para criar uma nova
declaracao.

Preencher os dados gerais, incluindo o tipo de declaracao (intermédia ou final) e a pessoa
legalmente responsavel

Incluir Despesas Pagas

Por defeito, o e-MAC incluira todas as despesas pagas criadas e nao associadas a outra
declaracao.
E possivel incluir novas despesas ou eliminar despesas existentes antes do envio.

Anexar Documentacao

Acrescentar documentos comprovativos relacionados com a declaragao no seu
conjunto, como a declaracao de custos de pessoal para 0s parceiros que optaram por
declarar com base nos custos unitarios.

Declarar e Assinar

Clicar no botao "Declarar" para enviar a declaragao. Descarregue os documentos gerados,
assine-os e carregue-os no sistema para que o Controlador Regional possa iniciar a
verificacao.
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A verificacao e a validacao das
declaracdes sao da competéncia
dos Controladores Regionais
da regiao a que pertence cada
parceiro.

Uma despesa validada como nao
elegivel ndao pode ser declarada
em periodos subsequentes.

A validacao de uma despesa nao
elegivel implica igualmente a nao
elegibilidade do montante
correspondente resultante da
aplicacao dos custos
simplificados.

DECLARACAO DE DESPESAS PAGAS

CORRETA

NO CORRETA

Validacao
Definitiva

Requerimento

A4

10 dias uteis

v

Pedido de
pagamento

Validacao
Provisoria

v

Alegacoes

10 dias uteis

Y

Validacao
Definitiva

Pedido de
pagamento
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CUSTOS COM PESSOAL

. =71
Requerimentos g‘

[ 1

Auséncia ou docs incompletos de
extratos bancarios e DMRs.

Divergéncias entre valores da DMR,
extratos bancarios e guias de
pagamento.

Horas parciais, horas superiores aos
dias uteis, ou ausencia de horas em
determinados meses.

Colaboradores nao previstos no
plano financeiro ou com
cargos/estratos desajustados.

Declaracoes de pessoal proprio e

DDP’s nao assinadas ou incompletas.

N3o elegiveis A

Horas superiores as efetivamente
trabalhadas, incluindo periodos de ferias.

Divergéncia entre horas imputadas e horas
apuradas.

Registos duplicados do mesmo més,
criando risco de duplo financiamento.

Horas que nao correspondem as
constantes na Declaracao de Pessoal
Proprio.

Remuneracoes declaradas superiores as
constantes na DMR.

Divergéncias entre remuneracao base
declarada e real.

Extrato salarial incorreto aplicado ao
trabalhador.

Calculg incorreto do custo/hora e nao
inclusao de acertos salariais.
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CUSTOS RELACIONADQOS COM RECURSO A COMPETENCIAS E
SERVICOS EXTERNOS

. —
Requerimentos =i 4
~7T
1

Falta de evidéncias da prestacao dos
Servicos.

Auséncia de contrato ou
procedimento de contratacao.

Datas de fatura, contabilizacao e
pagamento incorretas.

Enquadramento incorreto das
despesas nas atividades do projeto.

N3o elegiveis A

Classificacao incorreta de despesas
de deslocacao e alojamento.

Valores declarados acima dos
faturados e pagos.

Despesas declaradas como nao
elegiveis pelo proprio beneficiario.

Faturas emitidas fora do periodo
elegivel.
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CUSTOS DE EQUIPAMENTO

Requerimentos £ 4 Nao elegiveis A
~7T
[]
- Falta de relatorio justificativo assinado - Existéncias nao consumidas no
ou insuficiéncia no declarado e erros no periodo analisado.
registo de existéncias.
Custos de 9 - Falta de prova do consumo ou da
' - Auséncia de fotografias e declaracao de utilizacao exclusiva no projeto.
EqUIPamento nao financiamento externo.

- Calculo incorreto da vida util,
- Método de imputacao incorreto originando depreciacoes excessivas.

necessidade de depreciacao). e -
( \dade de depreciagao)  Valor de aquisicao incorreto utilizado

- Falta de quadro financeiro e registos no calculo das depreciagoes.
contabilisticos das depreciacoes.

- Divergéncias entre faturas, extratos e
valores imputados.
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CUSTOS DE INFRAESTRUTURAS E DE OBRAS

: =T
Requerimentos g‘

[ 1]

Auséncia de relatorio técnico completo
e de evidencias fotograficas.

Falta de autos de medicao e registos
contabilisticos.

Enquadramento incorreto da despesa e
montantes diferentes dos previstos.

Falhas nos dados referents a faturas,
pagamentos e processos de
contratacao.

Nao elegiveis A

Nao foram identificadas incidéncias
nesta categoria.
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