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OBJETIVO DA JORNADA

> Melhorar a qualidade das declaracdes de despesas.
» Reduzir os requerimentos.
» Reduzir os atrasos no circuito financeiro.
» Reduzir os riscos financeiros.
Declaragoes parceiros Madeira - 2025
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N° Declara¢des apresentadas N° Declara¢oes requeridas

Declaracoes parceiros Madeira - 2026

<+ Estimativa n° declaracoes = 116

= MAC 2021-2027 (As despe.sas pagas entre 01/09/2025 e 31/03/2026 deverdo ser declaradas no més de abril (em
Cooperacgao Territorial vez de malo)),
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Regras de elegibilidade das despesas

PO s PRESES 3+ Fichas técnicas e anexos:
Ficha Técnica 1: Custos com pessoal
X _ \ Anexo I_Modelo Declaracao do pessoal
Documentacao [eusGcG_GcG_—ces - L | ) N
I t \ rig Ficha Tecnica 2: Custos com instalacoes e administrativos
réiativa a Ficha técnica 3: Despesas de deslocagao e alojamento

Comunicacio » Regras de elegibilidade das despesas

Ficha técnica 4: Custos relacionados com recurso a
competencias e servigos externos

Fichas técnicas:
4_ruct;

% MAC 202]-2027 lnierreg [
Cooperacao Territorial

Modificacdes de projetos

gestao

financeira de
projetos

Ficha técnica 5: Custos de equipamento
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22 Inicio

=] Projetos

= Notificagdes

= Arquivo de documentos

A.1 Identificacg

(% / Projetos / Formulari

- PRUEBA MPT

PARTE A - Identifica
~ projeto

» A1 ldentificacéo

B4 Guias/Manuales

» A.2 Resumo do Prd

Parte B- Parceiros d

© Guias/Manuales ES

o Guias/Manuales PT

> B.1 Parceiros do py|
- B.2 Participantes a

Anexo I_Modelo de Registo de existéncias
Anexo II_Declaracao de aquisicao
Anexo III_Quadro de depreciacdes de Equipamentos

Ficha técnica 6: Custos de Infraestruturas e de obras
Ficha Técnica 7: Custos de comunicacao
Ficha Técnica 8: Processo de contratacao

Manual de gestao financeira e-Mac
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A. Orcamento com B. Orcamento com
custos de pessoal a despesas de pessoal
taxa fixa de 20%. por custos unitarios
e Declarados a custo real: e Declarados numa base de
competéncias e peritos custos unitarios: custos
externos, equipamentos, de pessoal

infra-estruturas e obras.
e Declarados a custo real:

TipOS de * Calculaldo _é taxa fixa: competéncias e peritos
plesivel; vERElE & externos, equipamentos,
Orga mentos alojamento, despesas infra-estruturas e obras.

administrativas
e (Calculado a taxa fixa:

viagens e alojamento,
despesas administrativas
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C. Orcamento com 40%
de custos nao
relacionados com o
pessoal

e Declarados numa base
de custos unitarios:
custos de pessoal

e Calculado a taxa fixa:
todos os outros custos

> Para cada tipo de orcamento, o sistema e-MAC esta adaptado para calcular automaticamente os

custos simplificados, cujo montante é incorporado diretamente na declaracao.

> SO devem ser criadas as despesas pagas declaradas a custo real e custos unitarios de pessoal.
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Acesso ao Modulo

Cada parceiro acede
ao modulo Despesas
pagas a partir do menu
do projeto.

O médulo é adaptado
ao tipo de orgcamento
escolhido no formulério
por cada parceiro e de
acordo com a categoria
de despesas a declarar
a custo real.

Registo dos processos
de contratacao

Criar o repositério de todos
0S processos de
contratacdo aos quais uma
despesa deve ser
associada.

E essencial que o processo

esteja concluido para
poder associar uma
despesa, preenchendo
todas as seccoes
obrigatérias e anexando os
documentos
comprovativos.

Registo de
trabalhadores

Para os parceiros que
imputam os custos de
pessoal numa base de
custos unitarios, é
necessario criar o registo
dos trabalhadores aos
guais sera atribuido o
custo/hora
correspondente, tal como
estabelecido na Ficha 1
das Regras de
Elegibilidade.

Criacao de despesas

Criar as despesas
pagas, quer se trate de
despesas de pessoal
(para orcamentos com
custos unitarios) ou de
despesas diretas (para
os declarados ao custo
real), anexando todos
0s documentos
comprovativos
necessarios.



interreg - Cotmci
MAC

Procedimento
e-MAC -

Declaragoes

%‘—'g MAC 2021-2027
Cooperacao Territorial

Criar Declaracao

Aceda ao mddulo Declaracdes no menu do projeto e clique no botao para criar uma nova
declaracao.

Preencher os dados gerais, incluindo o tipo de declaracao (intermédia ou final) e a pessoa
legalmente responsavel.

Incluir Despesas Pagas

Por defeito, o e-MAC incluira todas as despesas pagas criadas e nao associadas a outra
declaracao.
E possivel incluir novas despesas ou eliminar despesas existentes antes do envio.

Anexar Documentacao

Anexar todos os documentos comprovativos relativos a declaracao de despesas pagas, ou
relativos a varias categorias de despesas (ex. declaracdo de custos de pessoal para os
parceiros que optaram por declarar com base nos custos unitarios).

Declarar e Assinar

Clicar no botao "Declarar" para enviar a declaragao. Descarregar os documentos gerados (
Declaracao de despesas pagas/Declaracao de responsabilidade) assinar e carrega-los no
sistema para que o Controlador Regional possa iniciar a verificagao.
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Verificagao e

Validagao
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A verificacao e a validacao das
declaracdes sao da competéncia dos

Controladores Regionais da regiao
a que pertence cada parceiro.

Uma despesa validada como nao
elegivel nao pode ser declarada em
periodos subsequentes.

Uma despesa validada como nao
elegivel implica igualmente a nao
elegibilidade correspondente aos

custos simplificados (variando

consoante o tipo de orcamento).

DECLARACAO DE DESPESAS PAGAS

CORRETA NO CORRETA
Validacao Requerimento 10 dias dteis
Definitiva !
Validagao
. Provisdria
Pedido de |
SEEETEE Alegacoes 10 dias Uteis
Validacao
Definitiva
Pedido de
pagamento




MAC CATEGORIAS DE DESPESA ELEGIVEIS,
DECLARADAS A CUSTO REAL OU UNITARIO

CUSTOS COM
COMPETENCIASE CUSTOSDE CUSTOSDE
SERVICOS EXTERNOS EQUIPAMENTO INFRAESTRUTURAS

CUSTOSCOM
PESSOAL

(FichaTecnica ) (FichaTécnica 4) (FichaTécnica 5) (FichaTecnica 6)

CATEGORIAS DE DESPESA ELEGIVEIS
DETERMINADAS A TAXA FIXA (Calculo automatico e-MAC)

Custos com instalagoes e custos administrativos (Ficha Técnica 2)
ﬁ,_ . MAC 2021.2027 « Custos de deslocagao e de alojamento (Ficha Tecnica 3)

Cooperacao Territorial
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CUSTOS COM
PESSOAL

(FichaTecnica 1)
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CUSTOS COM PESSOAL — Declarados a Custos Unitarios

: =
Requerimentos %‘
[ ]

Divergéncia entre remuneracao base
constante na DDP e remuneragao
constante na DMR.

Intervalo salarial (nivel/extrato) nao
corresponde ao utilizado para o calculo
do custo/hora.

Calculo incorreto do custo hora (deve
ser feito com base na Remuneracdo Base
Mensal constante na Declaragao Mensal
de Remuneragbes entregue a Seguranca
Social).

Falta ou incorreta Declaracao
Mensal de Remuneragoes (DMR) ou
Documento DMR ficheiro nao legivel.

Declaragoes de pessoal proprio e
DDP’s nao assinadas ou incompletas.

Nao elegiveis A

Remuneragao Base Mensal (RMB)
incorreta face ao valor constante na
Declaracao Mensal de Remuneragoes
entregue a Seguranca Social (DMR).

Custo/hora incorreto decorrente de
intervalo salarial ou remuneracao base real
errados.

Inclusao indevida de prémios, bonus ou
prestacoes no vencimento base.

Imputacao de horas superiores ao n.°
maximo de horas possiveis no més ou horas
|mputadas em dias nao trabalhados, ou
ﬁ)erlores ao montante elegivel apds
plicacao do custo/hora correto.

Divergéncia entre horas constantes na
Declaragao de Pessoal e as horas imputadas
na DDP.

Nao envio da documentacgao solicitada
para verificacao da despesa.

As despesas ndo elegiveis de custos com
pessoal implica um corte proporcional nas
despesas dos custos simplificados



MAC

|

CUSTOS COM
COMPETENCIAS
E SERVICOS
EXTERNOS
(FichaTécnica 4)
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CUSTOS RELACIONADQOS COM RECURSO A COMPETENCIAS E SERVICOS
EXTERNOS
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Requerimentos %‘
[ ]

Erros formais nas faturas e na
Declaracao de Despesas (datas
incorretas, necessidade de nova DDP
assinada e carimbada).

Auséncia de documentos comprovativos
de despesa (Faturas/extratos bancarios)

Falta de evidéncias dos servicos
contratados, com publicitacao do
programa.

Deficiéncias nos Processos de
Contratacao ou processos nao
submetidos ou processos nao vinculados
a despesas.

Auséncia de relatdrios justificativos de
viagens e cartoes de embarque.

Nao elegiveis A

Enquadramento indevido de despesa
como servigo externo (ex. de colaborador
que consta na Listagemy/ Declaracao Mensal
de Remuneracoes (DMR), devendo ser
considerado pessoal proprio).

Despesa Nao elegivel por se tratar de
pessoal da propria entidade (que ja é
abra/}q/da elos custos de deslocacoes a
taxa fixa aos 15% das despesas de
pessoal).
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CUSTOSDE
EQUIPAMENTO

(FichaTécnica 5)
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CUSTOS DE EQUIPAMENTO

: =
Requerimentos %‘
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Auséncia de Relatorio justificativo para bens
nao inventariaveis (Ficha Técnica 5 — pagina 7).

Falta dos anexos I, II ou III ou Modelos
incorretamente preenchidos.

Falta de fotografias do equipamento com a
devida publicitacao.

Método de imputacao incorreto (a depreciagao
€ 0 método corrente para equipamentos
informaticos e software.)

Divergéncias entre faturas, extratos e
valores imputados, erros de preenchimento de
faturas, auséncia de comprovativos de pagamento.

Divergéncia entre a vida util constante na ficha
do bem e no quadro de amortizacao ou calculos
incorretos.

Falta de justificacao da necessidade e da relacao
do equipamento com o objeto do projeto.

Nao elegiveis A

Existéncias ndao consumidas no periodo
analisado.

Falta de prova do consumo ou da utilizagao
exclusiva no projeto.

Calculo incorreto da vida util, originando
depreciagoes excessivas.

Erros de calculo nas taxas de cambio (a
taxa do més publicada pela Comissao
Europeia.)

Imputacao de bens nao essenciais ou nao
indispensaveis a execugao do projeto ou falta
de documentacao justificativa para aferir
elegibilidade.
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CUSTOS DE INFRAESTRUTURAS E DE OBRAS

Requerimentos - Agoresg‘f‘ Nao elegiveis A

[ 1]

*Auséncia de relatorio técnico completo e de N3o foram identificadas incidéncias nesta
evidéncias fotograficas. categoria.

- Falta de autos de medigao e registos
contabilisticos.

CUSTOS DE - Enquadramento incorreto da despesa e
INFRAESTRUTURAS montantes diferentes dos previstos.
- Falhas nos dados referentes a faturas,
(Fi Ch a Té chica 6) pagamentos e processos de contratacgao.
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Agradecemos a vossa atencao
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