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1. INTRODUCCION

La presente guia tiene por objeto orientar a los socios de los proyectos sobre el
procedimiento de solicitud de modificaciones del formulario durante la ejecucion de los
mismos.

Tal y como establece el contrato de concesién de ayuda FEDER en su Clausula 32
apartado a) IX (Obligaciones generales del Socio Principal), dicho Socio Principal sera
responsable de la tramitacion de las modificaciones que afecten a cualquiera de los
documentos que conforman el formulario del proyecto aprobado, cumpliendo siempre
con el procedimiento y las condiciones establecidos en la Guia de Modificaciones de
Proyectos.

Las solicitudes de modificaciébn deben presentarse a través sistema informético de
gestion del Programa, e-MAC, con acceso desde la pagina Web del programa:
https://interregmac.org/

2. CONDICIONES PARA LAS MODIFICACIONES DE LOS PROYECTOS

Las modificaciones solicitadas no podran variar los objetivos del proyecto ni las acciones
principales del mismo y deberan estar consensuadas por todos los socios que
conformen el partenariado.

La Secretaria Conjunta s6lo considerara las solicitudes que estén debidamente

justificadas, que incorporen toda la documentacion que sea necesaria y que hayan sido
tramitadas utilizando el procedimiento establecido en la presente guia.

3. TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE MODIFICACION

El Socio Principal del proyecto es quien debe enviar la solicitud de modificacion del
proyecto, en nombre de todos sus socios, a la Secretaria Conjunta a través del sistema
informatico del Programa (e-MAC).

Para hacer la tarea “Solicitud de Modificacién” el Socio Principal debera acceder al e-
MAC con un usuario con perfil “sp” (Socio Principal).

En el menu principal veran el campo TAREAS, desde el que se podran acceder a la
pestafia “Tareas Abiertas” y pinchando en el boton verde + podran anadir tarea:

Tareas abiertas Evaluacién Modificaciones Anticipos y reembolsos Informes de ejecucion

TAREAS

A continuacion saldra un desplegable, en el que deberan seleccionar “Solicitud de
Modificacion”:

Guia de modificaciones de proyectos _Abril 2026 2


https://interregmac.org/

0

- Coﬁn?nciado por
3 CA:AAC 2()2-?.—2t027I HILETIICY la Union Europea
ooperacion lerritoria
g MAC

Nueva tarea

(3 / TAREAS / Nueva tarea

Tarea

Seleccione v

Volver

Toda la informacion requerida en la Tarea debe estar cumplimentada, incluyendo los
documentos anexos necesarios en el apartado “Documentos adjuntos a la Solicitud de
Modificacion”. El menu de la tarea es el siguiente:

Solicitud de Modificacion

i / TAREAS / Solicitud de Modificacién

SOLICITUD DE MODIFICACION - 3

Datos generales del proyecto

Persona de contacto
Solicitud de Modificacidon
Anexos

Documentos adjuntos a la solicitud de
maodificacién

[@_solicitud de modificacidn

FINALIZAR

El apartado “Datos generales del proyecto” sale siempre por defecto con el acrénimo,
titulo, cédigo y Socio Principal.

En el apartado “Persona de contacto” sale automaticamente la persona de contacto de
la entidad Socio Principal que figura en el formulario del proyecto.

En el apartado “Solicitud de modificacién” se debe indicar el Tipo de Modificacion
(segun apartado IV de la presente guia), marcando los documentos que se anexany en
el apartado observaciones se debe dar una breve explicacién de la modificacion

solicitada:
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SOLICITUD DE MODIFICACION - 3

Datos generales del proyecto Tipo dg Moqificadén .
Modificacién del plan financiero

Persona de contacto . . .
Moadificacién en el contenido del proyecto

Solicitud de Modificacién Modificacién en la composicién del partenariado
Anexos Modificacién en el calendario del proyecto
Documentos adjuntos a la solicitud de
modificacion

Documentos Anexos
Informe justificativo de la modificacién solicitada

Nuevo plan financiero
[@_solicitud de modificacion Nuevo cronograma de actividades

Nueva/s carta/s de compromiso/participacion

FINALIZAR Carta/s de renuncia

Apartados del formulario que variarian con la modificacién

Otros (especificar):
Especificar en el recuadro de observaciones

Observaciones

Guardar j§ Volver

Se podréan seleccionar varios tipos de modificacién conjuntamente si, por ejemplo, una
misma solicitud de modificacibn en la composicion del partenariado implica la
modificacion del plan financiero y del contenido del proyecto en su caso, asi como del
calendario.

Toda solicitud debe venir acompafada de la documentacion necesaria para su correcta
valoracion. En el apartado “Documentos adjuntos a la solicitud de modificacién” se
deben adjuntar los documentos anexos necesarios segun el tipo de modificacion
(apartado IV de la presente guia):

SOLICITUD DE MODIFICACION - 4 . - . .
_ Documentos adjuntos a la solicitud de modificacion

Datos generales del proyecto

Persona de contacto Descripcion

T T TS E s E T "
1 Seleccione o arrastre el documento | @
| |

Anexos L '

Documentos adjuntos a la Volver

solicitud de modificacién

Solicitud de Modificacion

[A_Solicitud de modificacién

FINALIZAR

Antes de finalizar la modificacion podran ver un borrador en PDF en el menu de la
izquierda “Solicitud de modificacion”, donde podran comprobar si todos los datos estan
correctos:
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Para que la solicitud de modificaciébn sea enviada tendrdn que marcar la opcién
¢ . Una vez finalizada ya no se podra modificar.

Tras finalizar la tarea deberan imprimir el pdf que se descarga en “Solicitud de
modificacidon”, que debera firmar (preferentemente con firma electrénica y con sello si
es manuscrita) el responsable legal de la entidad Socio Principal.

Luego deberan subir el documento a la misma tarea (apartado “solicitud de modificacion
firmada”. Este requisito es imprescindible para que la SC pueda analizar la solicitud de
modificacion.

oo

Datos generales del proyecto Datos generales del proyecto Dates generales del proyecto
Persona de contacto Persona de contacto Persona de contacto
Solicitud de Modificacién solicitud de Modificacidn Solicitud de Maodificacion

Anexos

Anexos Anexos |

A_Solicitud de modificacion I [&_solicitud de medificacidn I

licitud de modificacion

= ____—

‘ FINALIZAR ’

———

Una vez que la modificacién resulte aprobada/denegada, el usuario Socio Principal
recibird una notificacion automética desde el sistema e-MAC. Debera informar al resto
de los socios del proyecto afectados. EI documento de verificacion de la solicitud de
moadificacion firmado por la SC quedara incorporado al repositorio de documentos del
proyecto en e-MAC.

4l

Tras aprobar la modificacion, la SC “abrird” el formulario del proyecto para que el Socio
Principal actualice todos los campos del formulario afectados por la modificacién
aprobada.

Mientras el proyecto esté "abierto" quedara blogueado y no se podrd realizar ninguna
tarea en la aplicacion excepto grabar gastos pagados.

Una vez realizados los cambios y “validado” el formulario, el Socio Principal debera
remitir un correo a la Secretaria Conjunta (info@interregmac.org), que sera quien cierre
el proyecto una vez compruebe que los cambios coinciden con la modificacion
aprobada.

ATENCION: Cualguier cambio en algun apartado del formulario no contemplado
explicitamente en la solicitud de modificacién aprobada sera considerado no aceptado
por el Programa.
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Las modificaciones causaran efecto a partir de la fecha de aprobacion de la
solicitud de modificacién en e-MAC.

Todas las modificaciones deberan respetar, en todo caso, las normas
establecidas por el Programa.

4. TIPOS DE MODIFICACIONES

4.1. Modificaciones en el plan financiero.

El plan financiero solamente podra ser modificado a consecuencia de las siguientes
circunstancias:

4.1.1. Renuncia de alguno de los socios FEDER a parte o la totalidad de la financiacion
comprometida y compromiso de otro/s socio/s FEDER va participantes en el
proyecto 0 nuevos gue asuman toda o parte de esa financiacion.-

Condicion: El socio que renuncia y el socio que asume la financiacién deben
pertenecer a la misma regién. En ningun caso podran superar el FEDER total
asignado a la regién afectada.

Documentacion requerida:

v Escrito justificativo de la modificacion solicitada.

v" Nuevos presupuestos desglosados del proyecto y de cada uno de los
socios afectados en formato Excel.

v Escrito de renuncia total o parcial donde se argumente y justifiquen las
razones de la misma, especificando el importe total y FEDER al que se
renuncia.

v' Cuando el proyecto esté “abierto” en e-MAC para introducir los cambios
aprobados, deberan incorporar las nueva/s carta/s de compromiso del/os
socio/s que asumen las actividades y la financiacién remanente total o
parcial (sean socios ya existentes en el proyecto 0 nuevos, en cuyo caso
deberan estar previamente validados en el registro de entidades para
poder asociarlos al partenariado).

Nota: Los socios renunciantes que ya hayan recibido cofinanciacion FEDER en
concepto de anticipo o reembolso podran verse obligados a la devolucién total o
parcial de dichas cantidades.

4.1.2. Renuncia de alguno de los socios FEDER a parte o la totalidad de la financiaciéon
comprometida sin que ningun otro socio/s asuma esa financiacion.-

Documentacion requerida:

v Escrito justificativo de la modificacién solicitada.

v" Nuevos presupuestos desglosados del proyecto y de cada uno de los
socios afectados en formato Excel.

v Escrito de renuncia total o parcial donde se argumente y justifiquen las
razones de la misma, especificando el importe total y FEDER al que se
renuncia.
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Nota: Los socios renunciantes que ya hayan recibido cofinanciacién FEDER en
concepto de anticipo o reembolso podran verse obligados a la devolucion total o
parcial de dichas cantidades.

4.2. Modificaciones en el contenido del proyecto.

El Programa Unicamente permite solicitudes de modificacion del contenido del proyecto
como consecuencia de cambios en la composicion del partenariado.

En este Ultimo caso se deben adjuntar a la solicitud de modificacién, ademas del resto
de elementos solicitados en el apartado 4.1 de la presente guia, el siguiente documento:

v Detalle de los apartados del formulario que se modifican resaltando los cambios
en el texto.

4.3. Modificaciones en la composicion del partenariado.

Se podran considerar cambios en el partenariado que resulten como consecuencia de:
4.3.1. Renuncia de socios FEDER del proyecto.-

4.3.1.1. Renuncia de socio/s FEDER asumiendo la financiacién otros socios del
proyecto 0 nuevos socios:
e Se debera proceder conforme descrito en el apartado 4.1.1.

4.3.1.2. Renuncia de socios FEDER sin que otro socio del proyecto u otro nuevo
asuma la financiacion:
e Se debera proceder conforme descrito en el apartado 4.1.2.

4.3.2. Renuncia de socio/s de Tercer Pais:

La solicitud de modificacion debera anexar la siguiente documentacion:
v Informe justificativo de la modificacion solicitada
v/ Carta de renuncia de la entidad del tercer pais o, en su defecto, informe
del Beneficiario Principal explicando la no participacién de la entidad del
tercer pais en el proyecto.

4.3.3. Incorporacion de nuevo/s socio/s de Tercer Pais:

La solicitud de modificacion debera anexar la siguiente documentacion:

v Informe justificativo de la modificacién solicitada

v" Cuando el proyecto esté “abierto” en e-MAC, deberan incorporar la/s
nueva/s carta/s de compromiso del/os socio/s que se incorpora/n, que
deberan estar previamente validados en el registro de entidades para
poder asociarlos al partenariado).
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4.4, Modificaciones en el cronograma del proyecto.

La fecha de finalizacion de los proyectos viene determinada en el cronograma del
formulario de cada proyecto en e-MAC, tal y como establece la clausula 112 del Contrato
de concesién de ayuda FEDER firmado entre la Autoridad de Gestion y el Socio
Principal.

En caso necesario y debidamente justificado se podrd solicitar prérroga para la
ejecucion del proyecto mas alla de la fecha de finalizacion que figura en el e-MAC,
conforme a las condiciones establecidas en las bases de cada convocatoria.

Las prorrogas son solicitadas para el conjunto del proyecto, no para socios
determinados.

Documentacion requerida:

v Informe justificativo de la modificacion solicitada especificando la nueva fecha de
finalizacion del proyecto.

5. CAMBIOS QUE NO REQUIEREN SOLICITUD DE MODIFICACION

5.1. Desviaciones presupuestarias.-

5.1.1. Desviaciones presupuestarias sin excederse del presupuesto total del
socio:

Se podran declarar todos los gastos que superen el importe
presupuestado en una partida sin-limite-algune siempre que no se supere
el presupuesto total de la entidad.

El exceso de gasto sobre el importe presupuestado en una
partida/actividad podra ser validado y sera considerado reembolsable.

5.1.2. Desviaciones en el presupuesto total del socio (sobre-ejecuciones):

No se podran declarar gastos que superen el presupuesto aprobado del
beneficiario.

En su caso y dependiendo de la situacion financiera del programa, la
Autoridad de Gestion podra establecer un plazo extraordinario para que
se puedan declarar gastos pagados que superen el presupuesto total por
socio.

Guia de modificaciones de proyectos _Abril 2026 8
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5.2. Cambios en los datos de las entidades en el Registro de Entidades.-

Los cambios que afecten a los datos del Registro de Entidades se deben solicitar
a la Secretaria Conjunta via e-mail (info@interregmac.org) especificando los
datos que afecten al Registro de la Entidad y adjuntando la documentacion
justificativa.

La Secretaria Conjunta modificara los datos necesarios en el Registro de
Entidades de forma que el cambio se recoja automaticamente en los formularios
de todos los proyectos en los que participa esa entidad. Se daran instrucciones
en caso de ser necesaria la creacion de una nueva entidad en el Registro de
Entidades.

5.3. Cambios en la persona de contacto del formulario del proyecto.-

Los cambios en la persona de contacto del formulario se deben solicitar a la
Secretaria Conjunta via e-mail (info@interregmac.orq).

5.4. Cambios de los participantes asociados.-
5.4.1. Renuncia de socio asociado.

Se deberd enviar un correo electronico a info@interregmac.org
comunicando la baja del participante asociado.

5.4.2. Incorporacion de socio asociado.

Se deberd enviar un correo electrénico a info@interregmac.org
comunicando la incorporacién del participante asociado incluyendo los
datos necesarios para su registro en el formulario del proyecto.

5.5. Cambios en el cronograma que no afectan a la duracion del proyecto.-

No sera necesario solicitar una modificacion del cronograma para ajustar los
trimestres/afios de ejecucion por objetivos especificos del proyecto.

5.6. Cambio en los trabajadores previstos en el formulario de candidatura.-

No ser& necesario solicitar una modificacién para cambiar/incorporar/eliminar los
trabajadores (cargos o categorias) previstos en el plan financiero de entidades
con costes unitarios de personal. Por tanto, se podran declarar los costes de
personal de otros trabajadores que no sean los previstos en el formulario de
candidatura.

6. MODIFICACIONES NO PERMITIDAS POR EL PROGRAMA

» Modificaciones que impliquen cambios entre los importes de cofinanciacion
FEDER asignados a cada una de las regiones.

» Por norma general, modificaciones en el contenido del proyecto que conlleven
redefinicion de las acciones, concrecion de las actividades, actualizacion de los
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mailto:info@interregmac.org
mailto:info@interregmac.org

- Cofinanciado por
= MAC 2021—2027 HILETIICY la Unién Europea
Cooperacion Territorial
i MAC

indicadores, etc., para adaptar el formulario del proyecto a la ejecucion real del
mismo. Esta informacién se recogera directamente en los informes anuales y
final de ejecucion, donde deberan explicarse las desviaciones entre lo previsto y
lo realizado.

7. OTRAS MODIFICACIONES

En caso de que surja cualquier otro tipo de modificacién necesaria no contemplada en
la presente Guia, dirijanse por favor a la SC de forma previa a solicitarla en e-MAC.

8. INSTANCIAS DECISORIAS

La SC tramitara las consultas sobre las modificaciones solicitadas a la decisién del
Comité de Direccion. Dicho Comité podra decidir, en su caso, que la Secretaria Conjunta
tome decisiones directamente sobre algunos tipos de modificaciones concretas.

Los cambios en el formulario del proyecto derivados de modificaciones
aprobadas no implicaran la modificacién del texto del contrato entre la Autoridad
de Gestion y el Socio Principal.

Tal y como establece la clausula 2.2 del contrato, en todo momento se tendra en cuenta
la_ultima version del proyecto que conste en el sistema e-MAC, formando parte
integrante del contrato todos los documentos que componen el formulario del proyecto.
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