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1. EL CONTRATO DE CONCESION DE AYUDA FEDER

2. GESTION DE LOS PROYECTOS

 Acceso al sistema e-MAC
e Visibilidad y comunicacion
* Modificaciones

Contenido i  Informes de Ejecucién

3. GESTION FINANCIERA

* Documentacion

* Tipos de presupuesto

* Procedimiento e-MAC — Gastos y Declaraciones
* Verificacion y validacion

* Normas de subvencionabilidad
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El contrato establece las condiciones para la concesion
de ayuda FEDER entre la Autoridad de Gestién del
EL Programa de Cooperacion Territorial INTERREG VI-D
CONTRATO Madeira-Azores-Canarias (MAC) 2021-2027
DE y el Socio Principal del proyecto en nombre del

CONCES|ON conjunto del partenariado.
DE AYUDA

FEDER Define las responsabilidades, obligaciones y derechos de
las partes involucradas en la ejecucion del proyecto

cofinanciado por el FEDER.

ge;g,w\c 2021-2027
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Obligaciones del Socio Principal

ElSocio Principal es responsable de la ejecucion integra del proyecto.

CONTRATO S
DE oordinacion

E Coordinar a todo el partenariado y ser el interlocutor con las autoridades y érganos de
CONCESION gestion y control

DE AYUDA
FEDER Gestion Financiera

Aseqgurar la correcta gestion financiera y la tramitacion de los anticipos y reembolsos

Ejecucion
« Garantizar la realizacion de las actividades del proyecto
» Presentar las solicitudes de modificacion necesarias durante la vida del proyecto

Informes
Presentar los informes de ejecucion en plazo

&,MAC 2021-2027
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Obligaciones del conjunto de los socios

CONTRATO g o
Informacién sobre la ejecucion del proyecto
DE * Informar a las autoridades y 6rganos de gestion y control del programa

CONCESlON + Facilitar la documentacion requerida
DE AYUDA

Verificaciones in situ
Facilitar el acceso a los locales a los drganos de control competentes del programa

Conservar toda la documentacion del proyecto
Conforme a los plazos establecidos en la normativa europea

Informes
Contribuir a los informes de ejecucion con datos y documentacion relevantes

ge;g,w\c 2021-2027
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Cofinanciado por

la Unién Europea
nterreg L

Unido Europeia

Condiciones de financiacion
E|_ » La ayuda FEDER se concede para gastos efectivamente pagados que hayan sido

CONTRATO declarados y validados.

DE > Los reembolsos cubren el 85% de los gastos validados.
CONCES|ON » Se pueden conceder anticipos a cada socio del 5% del FEDER aprobado.
DE AYUDA > Los pagos los realiza la Autoridad de Contabilidad (AD&C Portugal) por transferencia

FEDER bancaria.

» H 5% de saldo final se retiene hasta la aprobacion del informe final.

¢ Prefinanciacion
* 5% del FEDER aprobado

e Reembolsos
® 85% de gastos validados

¢ Saldo Final
* 5% retencion hasta informe final

&.MAC 2021-2027
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Reintegro de la ayuda

EL La Autoridad de Gestidn puede exigir el reintegro total o parcial de la
CONTRATO ayuda en casos de irregularidades, incumplimientos o modificaciones
DE no autorizadas del proyecto.

CONCES|ON > Irreqularidades: Correcciones financieras por irregularidades detectadas por los
organos de gestion y control del programa
DE AYUDA

FEDER

» Incumplimientos: Pérdida FEDER por no cumplir plazos de ejecucion (en caso de
pérdida N+3 a nivel de programa)

% ejecucion % ejecucion
anual acumulada

2027 30% 30%
| 2023 TP 60%
2029 BRI 100%

» Ingresos No Declarados: Generacion de ingresos no reflejados en el presupuesto
ni comunicados al programa

ge_-jg,wxc 2021-2027
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CONTRATO
DE
CONCESION
DE AYUDA

= . MAC 2021-2027

= Cooperacion Territorial

Productosy visibilidad

» El Socio Principal autoriza a la Autoridad de Gestion la utilizacion de todo el material de
comunicacion al objeto de garantizar una amplia difusion de sus logros.

» Todos los productos y resultados principales del proyecto deben ser accesibles y estar a
disposicion del publico. Asimismo, previa solicitud, tienen la obligacion de compartir los
datos que han servido para la obtencion de dichos productos y resultados.

Duracion del proyecto

» Fecha de inicio: Fecha de firma del contrato por parte de la Autoridad de Gestion
Elegibilidad de gastos (segun cronograma e-MAC):
- Desde la fecha de firma de contrato
- Sitienen marcado “periodo 0" la elegibilidad de los gastos sera desde el 21/10/2025
» Fecha de finalizacién: Fecha establecida en el cronograma del formulario en e-MAC,
siendo ésta la fecha limite para realizar pagos. Los proyectos se podran ejecutar como
maximo hasta el 31/12/2029, fecha final de elegibilidad de los gastos del programa.
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Documentacion
para la gestion
de proyectos
Interreq MAC
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Interreg [l WU g Maczon20 H

MAC

iQué es el MAC? Convocatorias ~

\ W
# Home / Documentacién
.-
Documentacion Fi
eston nancers
Comunicacion + Normas de subvencionabilidad de los gastos
Fichas técnicas:

Modificaciones de proyectos

4_Gactac da narcanal

MAC 2021-2027 interreg [ Goeans
MAC

Cooperacao Territorial

%2 Inicio A.1 Identificacs
(2 / Projetos / Formulari

=] Projetos ~
- PRUEBA MPT

= Arquivo de documentos
PARTE A - Identifica

&< Notificagdes v projeto
A1 Identificagiio {
A.2 Resumo do Prq

&4 Guias/Manuales ~

Parte B- Parceiros d
= Guias/Manuales ES B.1 Parceiros do pil

B.2 Participantes a

© Guias/Manuales PT

Gestion financiera de los proyectos:

Normas de subvencionabilidad de los gastos

Fichas técnicas (1 a 9) y Anexos

Manual de gestion financiera

Otros documentos para la gestion de los proyectos:

Guia de modificacion de proyectos

Documentos de comunicacion

Consultas vinculantes

Guia de Informes de Ejecucion Anuales y Final

Guia para la creacion de usuarios
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Acceso al

sistema
e-MAC

Parte A - Identificacion del proyecto
A1 ldentificscidn del proyecto
A2 Resumen del proyecto

Parte B - Socios del Proyecto

B.1 Socios del proyecto
BE.2 Socios ssociados

Parte C - Descripcion del proyecto
.1 Pertinencia ¥y contexto del
proyecto
C.2 Objetivos, resultados y actividades
C.3 Plan de Trabajo - Actividades
C.4 Indicadores
C 5 Cronograma
.6 Gestion administrativa y financiera
.7 Comunicacion
.8 Capitalizacion

Plan financiero

Plan financisro

Check-List
CHECK-LIST

Usuarios

Ususrios

Anexos

1. PowerPoint resumen de
presentacidn del proyecto
2. Cartas de compromiso
3. Otros docuAmentos

[ plan Financiero
@ Formulario proyecto

Consultar la GUIA PARA LA CREACION DE USUARIOS:

v" Es responsabilidad del Socio Principal (usuario “sp”)
crear los usuarios para el resto de socios FEDER
(usuarios “s”)

v" Solamente se podran “asociar usuarios” si ya hay
creado un usuario con perfil “s”=Socio FEDER en algun
proyecto (lo mismo aplica a los usuarios “sp”)

v" Un mismo usuario podra acceder con las mismas claves
a todos los proyectos en los que se haya asociado su
usuario.

v" Elusuario “sp” podra acceder a todas las tareas de un
socio FEDER y también a las propias del Socio Principal.

E Resumen de| proyecta

&.MAC 2021-2027
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Principales vias de informacidén y comunicacion

1 Péaginaweb |wwwinteregmacorg | 2 Redes sociales
[

Interreg MAC
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Visibilidad y
comunicacion

=
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www.interregmac.org/Documentacion/Comunicacion

Documentacion

\ria

Gestion financiera Comunicacion

‘ Comunicacion « Manual comunicacion Interreg MAC

Interreg Brand Design Manual

Visibilidad y
comunicacion

Modificaciones de proyectos

Logotipos

o Logos INTERREG

o Logos MAC

o Logos iconos PRIORIDADES

Consultas vinculantes

-

Guia para publicar un evento en la web del programa

Manual de procedimientos para redes sociales

[ ]

Ficha teécnica 7. Gastos de visibilidad, transparencia y comunicacion

Q%MAC 2021-2027
== Cooperacion Territorial
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Visibilidad y
comunicacion

NEWSLETTER

ge;g,w\c 2021-2027
Cooperacion Territorial

T

Logotipo que muestra la palabra
INTERREG junto con la bandera
de la Union Europea, disefiado
para ofrecer una identidad solida
y facilmente reconocible.

interreg [l Soceser

\ 4

/ Marca MAC 2021-2027 \

Logotipo especifico del Programa
de Cooperacion Territorial MAC,
que consta de un simbolo
genérico y un  elemento
tipografico.

MAC 2021-2027

Cooperacion Territorial

% MAC 2021-2027
Cooperacion Territarial

. Y

Elementos basicos de la Indentidad Corporativa

La identidad visual del Programa se compone de los siguientes elementos:

ﬂxmos de Objetivos Teméﬁ\

Iconos opcionales que representan los
diferentes  objetivos  politicos  del
programa, disefiados para funcionar
bien juntos como una serie.

P A
(& )
JASLZ

. Cll)

Ver ejemplos de aplicacion en el Manual de comunicacion Interreg MAC
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Obligaciones de Informacién y Comunicacion

Descripcion en sitio web 1
Hacer una breve descripcion del Proyecto Interreg en
el sitio web oficial o en los medios sociales, ; i
destacando el apoyo financiero del fondo Interreg. 2 | Declara.cmn de apoyo .
Proporcionar una declaracion que destague el apoyo
Placas o vallas informativas . 3 del fondo Interreg en documentos y comunicaciones
Exhibir placas o vallas informativas duraderas y - relacionados con la ejecucion de la operacion.
L R visibles para proyectos gque impliguen inversiones
\7 Sl bl I Id a d y 'ﬁsisF; adguisicién dg equipos cuyo coste total 4 Carteles o pantallas )
comun icaCiO’n supere los 100.000 euros. Mostrar al mer]c? un r.tei de taman.o A3 o up'a
pantalla electronica equivalente con informacion sobre
el proyecto para las que no se incluyan en el punto
anterior.

Consecuencias financieras del incumplimiento

Los beneficiarios deben asegurarse de que cumplen todas las normas descritas en este manual y en los
Reglamentos (UE) 2021/1059 (art. 36) y (UE) 2021/1060 (art. 47 y anexo IX).

En caso contrario, la Autoridad de Gestién podra anular hasta el 2% de la ayuda FEDER concedida al
beneficiario que no haya respetado estas normas, de acuerdo con el articulo 36.6 del Reglamento (UE)
2021/1059, teniendo en cuenta el principio de proporcionalidad.

ge_-jg,wxc 2021-2027
Cooperacion Territorial
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Eventos de proyectos:
Consultar Guia para publicar un evento en la web del programa

Clausula g92.2 del contrato: El Socio Principal y todos los demas beneficiarios informaran a la SC de
las actividades y actos publicos (seminarios, conferencias, jornadas, etc.) que se realicen en el
proyecto a efectos de que se divulguen a través de la web del programa.

PASOS A SEGUIR PARA PUBLICAR UN EVENTO:
VISIbIIIdad y 1. Acceder a “Publica

4. Validacion del evento (SC)

2. Crear usuario o 3. Cumplimentar 5. Publicacion del evento en el
ComunlcaCIO'n tu evento” en los iniciar sesién formulario calendario
eventos de la web
Eventos Registro de usuario =
B P G = SEIETET
- Iniciar sesién = =
::;I‘:l‘l‘l;;;é-::::;g:::;;ﬂﬂ;g"MEJQRADELA i’ e it
ESPACIOS NATURALES PROTEOIDGS DE GAMBIA® - — —
Ver todas loa eventos = ——— = Syt o
pr— s bzl ~

ge_-jg,wxc 2021-2027
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Consultar Guia de Informes de ejecucion

« INFORMES ANUALES: Se presentan hasta el 31 de enero del aio siguiente al
afno de referencia recogido en el informe.

PRIMER INFORME PARA PROYECTOS 3% CONVOCATORIA: 31/01/2027

 INFORME FINAL: Se presenta en un plazo maximo de 3 _meses a partir de la
fecha de finalizacién del proyecto.

Informes de Contenido:
ejecucion

* Valoracion general de la ejecucion del proyecto
* Resultados alcanzados

* Productos finales obtenidos

» Actividades realizadas en los terceros paises

* Indicadores alcanzados (con documentacion justificativa)

* Acciones de comunicacion

* Principios horizontales

* Ingresos generados

Q%MAC 2021-2027
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Consultar Guia de modificaciones de proyectos:

e Condiciones para las modificaciones de los proyectos
e Tramitacion de las solicitudes de modificacion

e Tipos de modificaciones

Modificaciones
e Cambios que no requieren solicitud de modificacion

» Modificaciones no permitidas por el programa

e Otras modificaciones

O TAREA MODIFICACION: Responsabilidad del Socio Principal en e-MAC

ge;g,w\c 2021-2027
Cooperacion Territorial
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> ATENCION A LAS NOTICIAS Y COMUNICADOS DEL PROGRAMA: suscribanse al Boletin de
Noticias de la Web:

Cofii lad !
interreg [ comcaer MAC 2021:2027
MAC Email *
Ot ro S Programa de Cooperacion Territorial Europea No te pierdas nada ;Suscribete!
e | e m e nt O S C | aV e Interreg Madeira-Azores-Canarias (MAC) 2021-2027

@ info@interregmac.org

para la
ejecucion de los
proyectos

> IMPRESCINDIBLE SEGUIR LAS NORMAS, GUIAS Y MANUALES PARA LA CORRECTA GESTION DE
LOS PROYECTOS

> ATENCION A LOS CAMBIOS en los documentos del programa (Guias y Manuales “vivos”)

» MANTENER ACTUALIZADOS los usuarios de acceso al e-MAC y las personas de contacto de los
formularios

» Importancia de un PARTENARIADO ACTIVO, INVOLUCRADO, PARTICIPATIVO y RESPONSABLE
para una rapida puesta en marcha y una eficiente gestion de los proyectos

&,MAC 2021-2027
Cooperacion Territorial
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Declaraciones
de Gastos
Pagados

Socios FEDER

Pagos a cada
beneficiario

Controlador
Pagadora g Regional
(AD&C r Canarias Azores

Circuito Portugal)

financiero

Validacion
Declaraciones

Verificacion Solicitud de
Reembolso

Socios FEDER =

Secretaria B
Socio Principal

Conjunta

Solicitud de
Reembolso/
recuperacion

—_ MAC 2021-2027

= Cooperacion Territorial
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Descritas en el Manual de gestidn financiera:

» Solicitudes de Anticipo.
- Cada socio FEDER podra solicitar un anticipo del 5% del FEDER.
- Plazo: 3 meses de plazo desde la fecha de firma de contrato.
o - Elimporte del anticipo se compensara con la/s primera/s solicitudes
PrInCIPaIeS de Reembolso de cada socio.
tareas de
gestio’n > Declarqciones de Gas.tc’)s Pagado§.
f' . - Primera declaracion en septiembre 2026, con gastos pagados desde
INanciera

inicio proyecto hasta 31/08/2026. (No obligatoria)

» Solicitudes de Reembolso:
- Latarea la crea cada socio y la finaliza el Socio Principal.
- Plazo para que el Socio Principal finalice la tarea: 15 dias desde que
el socio la cumplimenta.

&,MAC 2021-2027
Cooperacion Territorial
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A. Presupuesto con B. Presupuesto con C. Presupuesto con
gastos de personal al gastos de personal por gastos distintos del
tipo fijo del 20% costes unitarios personal al 40%
Se declaran a coste real: Se declaran a coste real: Se declaran a costes unitarios
» Servicios externos - Servicios externos los costes de personal
« Equipo * Equipo
» Infraestructura y obras » Infraestructura y obras l
l Se declaran a costes unitarios ¢ Se calculan mediante tasa

TI pOS de Se calculan mediante tasa fija: los costes de personal

PI’ESUpUEStO e 20% personal l

Se calculan mediante tasa fija:
e 15% viajes y alojamiento
e 15% oficina y administrativos

fija 40%: resto de gastos

e 15% viajes y alojamiento

e 15% oficina y administrativos

> Para cada tipo de presupuesto, el sistema e-MAC esta adaptado para calcular automaticamente los
costes simplificados a tasa fija, cuyo importe se incorpora directamente en la Declaracién.

> Unicamente se deberan crear los Gastos Pagados que se declaran a coste real y los costes
unitarios de personal.

&,MAC 2021-2027
Cooperacion Territorial
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Procedimiento
e-MAC -

Gastos

= ; MAC 2021-2027

&

= Cooperacion Territorial

Acceso al Modulo

Cada socio accede al
modulo de Gastos
Pagados desde el
menu del proyecto.

El modulo esta
adaptado al tipo de
presupuesto elegido

en el formulario por
cada socio y en
funcion de la categoria
de gasto que debe
declarar a coste real.

Registro de Expedientes
de contratacién

Crear el repositorio de
todos los expedientes de
contratacion a los que se
va a asociar un gasto.

Es imprescindible que el
expediente sea finalizado

para poder asociar un
gasto, cumplimentando
todos los apartados

obligatorios y adjuntando
la documentacion
justificativa.

Registro de
Trabajadores
Para sSocios que
imputan costes de
personal por costes
unitarios, es necesario
crear el registro de
trabajadores al que se
le asignara el

coste/hora

correspondiente, segun
establece la Ficha
Técnica 1 de |las
Normas de
Subvencionabilidad.

Creacion de Gastos

Crear los gastos
pagados, ya sean
gastos de personal
(para  presupuestos
con costes unitarios)
0 gastos directos
(para los que se
declaran a coste real),
adjuntando toda Ia
documentacién

justificativa requerida.
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Crear Declaracion
Acceder al mddulo de Declaraciones desde el menu del proyecto y pulsar el botén para
D crear una nueva Declaracion.

Cumplimentar los datos generales, incluyendo tipo de declaracion (intermedia o final) y
responsable legal.

Incluir Gastos Pagados

Por defecto, e-MAC incluird todos los Gastos Pagados creados no asociados a otra
Procedimiento Declaracion. - | _
Se pueden incluir nuevos gastos o eliminar los existentes antes de enviar.
e-MAC-
- Adjuntar Documentacion
Declaraciones
@ Afadir documentos justificativos relacionados con la Declaracion en su conjunto, como
la Declaracion de gastos de personal para socios que hayan elegido declarar por costes
unitarios.

Declarar y Firmar

4 Pulsar el botdn "Declarar" para enviar la Declaracion. Descargar los documentos
generados, firmarlos y subirlos al sistema para que el Controlador Regional pueda
comenzar la verificacion.

&.MAC 2021-2027
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DECLARACION DE GASTOS PAGADOS

La verificacion y validacion de las CORRECTA NO CORRECTA
Declaraciones es funcion de los
Controladores Regionales de la —
VeriﬁCaCi(')ny reg!én a la que pertenece cada Valldacron Requerimiento 10 dias habiles
. v socio Definitiva v
ValldaC|0n _ _ Validacién
Un gasto validado como no elegible v Provisional
no se podra declarar en periodos Solicitud de
posteriores. fernbiolso v
e Alegaciones 10 dias hébiles
La validacion de un gasto no |
elegible conlleva también la no Nalidacion
elegibilidad del importe D.éﬁnit'iifa '
correspondiente derivado de la
aplicacion de costes simplificados. v
Solicitud de
rembolso

—_ MAC 2021-2027
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- NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

Todos los gastos deben:

1. Contribuir a los objetivos del proyecto y del programa MAC, beneficiando al area
geografica de cooperacion;

2. Estar directamente relacionados con la ejecucion de las actividades aprobadas en el
proyecto;

CRITERIOS 3. Estar previsto en el Formulario de Candidatura aprobado, en caso contrario, debe
justificarse debidamente su necesidad para el cumplir los objetivos previstos;
GENERALES

4. Cumplir los criterios de eficiencia, economia y eficacia

5. Los beneficiarios del FEDER podran realizar gastos de ejecucion del proyecto en el
territorio de los paises terceros socios del programa o en cualquier otro
territorio, dentro o fuera de la Unidn Europea, siempre que dichas operaciones
contribuyan a los objetivos del programa MAC (articulo 37.1 del Reglamento Interreg).

g:;,MAC 2021-2027
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GASTOS

SUBVENCIONABLES

NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

COSTES ELEGIBLES

Actividades de Inversiones
Inversiones en investigacion e Inversiones en el productivas en Equipos,
infraestructuras m_ngvatqlclm acceso a los pymes para el Software y activos
exggriLr:ferr:?all v servicios fomento del inmateriales
estudios) EMPLEO
Redes,
cooperacion, Informacion La puesta en IVA / IGIC*
intercambio de . ! Asistencia comun de :
.. estudios y . . . (o impuesto
experiencias y Técnica instalacionesy

actividades para el
fomento del 1+D

comunicacion

recursos humanos

equivalente)

* Subvencionable:

1. Para los beneficiarios que no tengan la condicion de empresa privada siempre que los
proyectos tengan un coste inferior a 5.000.000 € (IVA incluido);

2. Para los beneficiarios que tengan la condicion de empresa privada y, por tanto, reciban
financiacion acogida al Reglamento (UE) 651/2014 de Exencion por categorias (REGC), en el

caso de que no sea recuperable, para lo cual deberdn acreditar la situacion de sujecion,
exencion o prorrata aplicable.

gez,wxc 2021-2027
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GASTOS NO
SUBVENCIONABLES

geg MAC 2021-2027
Cooperacion Territorial

COSTES NO ELEGIBLES (por los reglamentos europeos y por decision del Comité de Seguimiento)

NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

Inversiones Multas, sanciones . .
especificas ccondmicas v qasto Fluctuaciones Contribuciones en
Intereses de la P Y9 de los tipos de Especie (p.e.:trabajo
excluidas en el sufragado por . .
deuda SR cambio de voluntario no
art.7.1 Reg. UE controversias juridicasy o
o divisas remunerado)
2021/1058 litigios
Otras formas de Los regalos, Contratacion de
Gastos ayuda como (exceptuando el servicios de profesionales
bancarios premios merchandising/material Compra de externos y asesoramiento
derivados de monetarios, ayudas promocional y de P con trabajadores de
. s a terrenos .
transacciones reembolsables e comunicacion vinculados alguna de las entidades
financieras instrumentos a los outputs o beneficiarias del
financieros actividades del proyecto proyecto
Los gastos
Gastos de comunes (Sera un ‘s
o o L . Contratacion con
adquisicionde | Unico beneficiario el Contratacion entre Auto- . )
. . : . . . entidades vinculadas al
equipos de que tendra que entidades participantes | Facturacion

segunda mano

pagar los gastos
comunes)

beneficiario

Entidades de Canarias: Los gastos por encomiendas/encargos
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wae NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

CATEGORIAS DE GASTO REALESY UNITARIOS

IX-28 “ '_
Lol
GASTOS DE GASTOSDESERVICIOS GASTOSEN GASTOSEN OBRASE
y PERSONAL Y EXPERTOS EQUIPOS INFRAESTRUCTURAS
CATEGORIAS EXTERNOS
DE GASTOY (Ficha Técnica 1) (Ficha Técnica 4) (Ficha Técnica 5) (Ficha Técnica 6)
I,:IC HAS CATEGORIAS DEGASTOSATIPO FLJO. Calculo automdtico e-MAC (Excepto proyecto estratégico)
TECNICAS iy T
* Gastos de oficina y administrativos (Ficha Técnica 2)

* Gastos de viaje y alojamiento (Ficha Técnica 3)

FICHAS TRANSVERSALES APLICABLES A TODOS LOS GASTOS
Ficha 7. Visibilidad, transparencia y comunicacion

Ficha 8. Expedientes de contratacion

Ficha 9. Ayudas de Estado

gE'MAC 2021-2027
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Gracias por su atencion

Contactos Controladores Regionales

Canarias ( )
Acores ( )
Madeira ( )

Contacto Secretaria Conjunta
info@interregmac.org

Py @BMAC 2021_2027 HiIlCIrcy
| == Cooperacion Territorial MAC




